










ลำดับที่....................



แบบขอใช้อาคารสถานที่

ส่วนที่ 1   สำหรับผู้ขอใช้บริการ 

ข้าพเจ้า  นาย/นาง/นางสาว............................................................................... อยู่บ้านเลขที่.........หมู่ที่....................... ตำบล..................................อำเภอ..............................จังหวัด............................หมายเลขโทรศัพท์................................
มีความประสงค์ขอใช้.............................................................ของโรงเรียนสองคอนวิทยาคม
เพื่อ................................................................ตั้งแต่วันที่............................................ถึงวันที่ ........................................  เริ่มใช้ เวลา.........................น.   ถึง เวลา.........................น.  อื่นๆ..............................................................
ลงชื่อ ......................................................... ผู้ขอรับบริการ
        (



    )
                       ............/............/............
ส่วนที่ 2   สำหรับ หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป / ผู้ได้รับมอบหมาย

	1.เรียน
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารทั่วไป
ตรวจสอบแล้วห้อง/สถานที่    (    ) ว่างสามารถให้บริการได้   (    ) ไม่ว่าง
ลงชื่อ ...............................................
    ผู้รับผิดชอบอาคาร

............/............/............

	2. เรียนผู้อำนวยการโรงเรียนสองคอนวิทยาคม
พิจารณาแล้ว  เห็นควร

                                      (    )  อนุมัติ                    (    )  ไม่อนุมัติ 
           เนื่องจาก....................................................................................................................................................................
           …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ ...............................................
 (นางจิรัฐยา  โพธิ์เงิน)
ผู้อำนวยการโรงเรียนสองคอนวิทยาคม
                                                              ............/............/............

  


-2-
หมายเหตุ  
  1. กรอกรายละเอียดการขอใช้สถานที่  พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชน
            2. ต้องสนับสนุนเงินค่าไฟ  บำรุงอาคารสถานที่ ค่าพนักงานทำความสะอาดครั้งละ  5,000.-บาท
(หกพันบาทถ้วน)
            3. ถ้าในกรณีทำของ ของโรงเรียนเสียหายต้องชดใช้ทำให้เหมือนเดิม
            4. ต้องเก็บเศษอาหารทุกอย่างไปทิ้งนอกโรงเรียน ห้ามทิ้งในโรงเรียนโดยเด็ดขาด
            5. ห้ามตอกตะปู และติดป้ายกับผนังหอประชุมทุกด้าน
            6. กรุณาอย่าทำน้ำหกใส่เวที  เพราะจะทำให้พื้นพองเสียหาย
            7. ถ้าในกรณีทำของ ของโรงเรียนเสียหายต้องชดใช้ทำให้เหมือนเดิม
            8. ผู้ขอใช้บริการประเมินผลการให้บริการ (ส่วนที่ 3  ของแบบฟอร์มนี้)  แล้วส่งไปที่ หัวหน้ากลุ่มงานบริหาร
                ทั่วไป โดยตรง เพื่อประเมินผลการให้บริการ  

ส่วนที่ 3   สำหรับผู้ขอใช้บริการ





      



       
แบบประเมินผลการให้บริการ
ขอความร่วมมือจากผู้รับบริการ โปรดกรอกแบบประเมินผลการให้บริการ ด้านล่างเพื่อทางกลุ่มงานใช้เป็นข้อมูลสำหรับปรับปรุง/พัฒนาการให้บริการต่อไป
1.  ความสะอาดของหอประชุม
(    )  ควรปรับปรุง        
(    )  พอใช้        
(    )  ดี        
(    )  ดีมาก
2.   การให้บริการของเจ้าหน้าที่  (สุภาพ, กระตือรือร้น, เอาใจใส่, รับผิดชอบ) 
(    )  ควรปรับปรุง        
(    )  พอใช้        
(    )  ดี        
(    )  ดีมาก
3.  ความสะอาดของห้องน้ำห้องส้วม
4. ข้อเสนอแนะอื่นๆ (ถ้ามี) ...................................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
...................................................................................................................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
   ลงชื่อ ...............................................................ผู้ใช้บริการ
                     (



     )
